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Sorumlular İş Akış Şeması 
Görev ve 

Sorumluluklar 

Mevzuat ve 

Kayıtlar 

Depo 

Sorumlusu 

 

Taşınır kayıt kontrol 

yetkilisinin tutanakla 

teslim almış olduğu 

malları depoya sayarak 

koymak 

Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

Depo 

Sorumlusu 

 

Taş. Kay. 

Kont. Yet. 

 

Sayarak depoya konulan 

malların miktarının, 

teslim tutanağı ile 

karşılaştırmak 

Depo 

Sorumlusu 

 

Taş. Kay. 

Kont. Yet. 

 

Sayılan mal miktarı 

tutanaktaki miktara eşit 

değilse taşınır kayıt 

kontrol yetkilisine bilgi 

verilerek yeniden sayımı 

yapılır. 

Depo 

Sorumlusu 

 

 

               HAZIRLAYAN                                                                                        ONAYLAYAN 

 

  İç Kontrol Birimi                                                                       İdari ve Mali İşler Daire Başkanı 

 

 

Başla 

Mal sayılır depoya alınır 

Miktarlar eşit mi? 
H 

E 

Teslim alınan malın miktarını 

taşınır kayıt kontrol yetkilisine 

bildirilir 

Depodaki güvenlik önlemleri 

kontrol edilerek depo kapatılır 

Bitir 


